O
objective n. 目标，目的，标的物；adj. 客观的
obsolete adj. 过时的，淘汰的，废弃的
offer n. 报价，发盘v. 开价（上过课的同学参见外贸流程笔记）

off-season adj./adv. 淡季的
off-the-shelf adj. 非专门设计的
off-the-peg adj. 标准的，非顾客化的
opening n. 空位

operate v. 操作，经营，管理

operating profits 营业利润（注意profit一次，常考，尤其高级，对照高级配伍题损益表笔记）
operations chart n. 经营（管理）表
operations scheduling n. 生产经营进度表
opportunity n. 机会
optimize v. 优化
option n. 选择权
share option n. 期权
organ gram n. 组织图
organization chart n. 公司组织机构图（就是上课讲的“公司组织构架”的那个树形图）
orient v. 定向，指引
orientation n. 倾向，方向；熟悉，介绍情况
outcome n. 结果
outlay n. 开销，支出，费用
outlet n. 商店
a retail outlet 零售店
outgoings n. 开支，开销
outlined adj. 概括，勾勒的草图
output n. 产量
outsource v. 外购产品或由外单位制做产品
outstanding adj. 未付款的，应收的
over-demand n. 求过于供
overdraft n. 透支
overdraft facility 透支限额
overdraw v. 透支
overhead costs n. 营业成本
overheads n. 企业一般管理费用（高级配伍题考过）
overpay n. 多付（款）
overtime n. 加班；加班费
overview n. 概述，概观
owe v. 欠钱，应付
 
P
p.a.(=per annum) n. 每年
packaging n. 包装物；包装

parent company n. 母公司，总公司 （高级配伍题考过）
part-time adj. 部分时间工作的，业余的
participate v. 参加，分享 (in)
partnership n. 合伙（关系），合伙，合伙企业
patent n. 专利
pay n. 工资，酬金 v. 付钱，付报酬
take-home pay 实得工资
payroll n. 雇员名单，工资表
peak n. 峰值，顶点 （中级听力段子题考过，可用于描述股票价格冲击至最高点）
penetrate v. 渗透，打入（市场）
penetration n. 目标市场的占有份额
pension n. 养老金，退休金（四金之一）
perform v. 表现，执行
performance n. 进行，表现工作情况（业绩表现，薪资福利这部分中讲过）
performance appraisal n. 工作情况评估
perk n. 额外待遇（交通、保健、保险等）
personnel n. 员工，人员
petty cash n. 零用现金
phase out n. 分阶段停止使用
pick v. 提取生产用零部件或给顾客发货
picking list n. 用于择取生产或运输订货的表格
pie chart n. 饼形图
pilot n. 小规模试验
pipeline n. 管道，渠道
plant capacity n. 生产规模，生产能力
plot v. 标绘，策划
plough back n. 将获利进行再投资
point of sale (POS) n. 销售点
policy n. 政策，规定, 保险单
portfolio n. （投资）组合

