附件1：

2017届本科毕业生毕业资格审核工作进程表

	工作项目
	工作任务
	完成日期
	责任单位

	准备阶段
	1．各学院成立毕业资格审核领导小组。由各学院院长任组长，副院长任副组长，院长助理、教学秘书、辅导员为成员。

2.核对教学计划，确定各专业毕业所需最低学分标准（包括课程模块学分及总学分）。
	4月30日前

报教务处
	毕业生所在学院

	初审
	1.完成毕业生基本信息核对工作.

2.组织人员根据各专业人才培养方案，全面核查学生所修学分及成绩。同时进行德育及体育的合格审核。

3.根据有关规定及成绩审核结果进行初审，填写《2017届本科毕业生毕业资格审核情况表》、《2017届本科毕业生未通过毕业资格审核名单》、《2017届本科毕业生毕业资格审核汇总表》。

4.将初审结果信息反馈到学生本人。

5.将审核后的上述报表交教务处审批。
	审核表在5月26日前上交。


	毕业生所在学院

	复审
	1.教务处召开审核评定会议，对各系上报的初审结果进行复审。

2.向各学院反馈复审结果。

3.将审核结果上报主管副校长审批。
	6月2日前
	教务处

	终审
	主管教学副校长对教务处上报的毕业生毕业资格审核结果进行审批
	6月3日前
	主管教学

副校长

	毕业生

档案整理
	1.毕业生成绩单及学籍卡各一式两份由各学院从教务管理系统打印。

2.成绩单及学籍卡按专业、班级、学号的顺序整理。
	6月 16 日前交教务处
	学生所在学院


