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广东外语外贸大学南国商学院
教职工请假条
	姓名
	
	部门
	
	原因
	

	请假时间
	    年     月    日 至      年   月     日

	部门意见
	
	教务处
(学生处)意见
	

	分管校长审批
	
	人事处意见
	

	分管人事校长审批
	 

	备    注
	


广东外语外贸大学南国商学院
教职工请假条
	姓名
	
	部门
	
	原因
	

	请假时间
	年     月    日 至     年   月    日

	部门意见
	
	教务处
(学生处)意见
	

	分管校长审批
	
	人事处意见
	

	分管人事校长审批
	

	备    注
	


注：①产假：须附上预产期证明复印件。

②病假：须附上由医院出具的病假证明复印件。

③调休：需备注用于调休的值班日期。
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