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正方教务管理系统办理重修操作指南

一、正方教务管理系统登录方式

1. 访问学校官网https://www.gwng.edu.cn/

2. 下拉页面，点击进入“教务管理”（见图1）
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3. 登陆账号密码.用户名为学号，初始密码为身份证后六位（见图2）

(若已修改过密码，则使用修改过的密码登录。)
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https://www.gwng.edu.cn/


二、重修报名操作流程

1. 进入【报名申请】模块→选择【重修报名】（见图 3）
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2. 根据个人情况选择【跟班重修】或【编班重修】，查看相应的课程名称、教

师姓名、上课时间等信息选择所需重修的课程，点击【选课】。下方自定义

选择页面可显示条数更多。（见图4）
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2-1.当【跟班重修】选课时间与其他教学班上课时间有冲突时，学生可根据弹

窗提示选择是否自学重修（见图5）。点击确认后，自学重修则报名成功（见图

6）。
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2-2.当【编班重修】选课时间与其他教学班上课时间有冲突时，则无法报名，

学生可改选其他形式重修（见图7）。
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3.【自学重修】，学生因参加毕业实习等原因无法回校上课的，参照课程名称教

师姓名等信息选择所需自学重修的课程，点击【选课】完成报名（见图8）。
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完成自学重修报名的学生，应在第一时间联系任课教师，严格按照教师的要求

完成课后练习的学生，任课教师可根据实际情况给予平时分。对于未主动联系

任课教师且未按要求提交课后作业的学生，任课教师取消其期末考试资格。

三、查看已报重修课程及退报

1. 在【重修报名】页面右侧橙色边条查看已选【课程信息】，如需退报可点击

两方【退课】按钮（见图9）
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2.在【学生课表查询】界面查看已报课程信息（见图10）
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四、查看任课教师邮箱

点击【信息查询】-【选课名单查询】可查看任课教师学校企业邮箱，学生可通

过邮箱与任课教师建立联系（见图11）
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