
【学生】办理缓考流程图

学生因公、因病或其他特殊原因需申请缓考

登录教务系统

选择需要申请缓考的课程、填写原因、

上传经学院审批的请假条及相关证明附件（如医院证明等）

提交申请

报名申请-教学项目报名

缓考-报名

经学生所在学院、开课学院、教务处审核通过

学生参加缓考

（一般安排在下一学期开学第三周）

需考试周前一周提出申请，如因急

病未能事先提出申请，需在课程考

试次日凭医院证明补办缓考手续

（可委托办理），校外就医需附上病

历复印件，逾期作缺考处理。

及时登录系统查看审核结果


